更新申請書記載要領
（宮崎市介護予防・日常生活支援総合事業第１号事業）
１　更新申請書の提出方法等
　(1) 提出期日

更新申請案内のとおり（必着）
　(2) 提 出 先
〒880-8505
　　　　宮崎市橘通西１丁目１番１号
　　　　宮崎市　福祉部　地域包括ケア推進課　介護予防係　（本庁舎５階）
　(3) 提出方法
・更新申請書は、原則、郵送で提出してください。
※郵送時、封筒に「指定更新申請書在中」と朱書きしてください。
　(4) 提出部数
・事業所ごと、サービス種別ごとに、１部ずつ、更新申請書を提出してください。

・例えば、第１号訪問事業と第１号通所事業の更新申請をする場合は、それぞれ１部ずつ、計２部を作成し、提出してください。
　(5) 提出書類
【更新申請を行う場合】
① 更新申請書《様式第２号》
② 従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表《参考様式１》
③ 誓約書（サービスの種類により様式が異なります。）《参考様式５》
④ 組織体制図
・添付書類は、全く同じ書類であっても申請書ごとにそれぞれ１部ずつ添付してください。
　　　⑤ 指定有効期間短縮申出書（希望する場合）
　　　　・詳細は２の（6）をご覧ください。
※申請受理後、手数料に係る納入通知書を送付しますので、領収の写しを提出してください。
【更新申請をしない場合】
・廃止届（有効期間満了日の１ヶ月前までに提出）

２　更新の流れ
　　　事業所
　　　　　　　　　　　　　　　申請書類一式を作成し、地域包括ケア推進課へ送付　　　　　

　　　市
　　　　　　　　　　　　　　　申請書類の点検後、更新手数料の納入について事業所　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　へ連絡（※連絡した日から2週間後が納入期限です。）

事業所　　　　　　　　　
納入後、領収書のコピーを市へ提出
　　　　
　　　市
　　　　　　　　　　　　　　　法人等の申請（開設）者へ送付
３　留意事項等
　(1) 必要な様式
・宮崎市ホームページから様式をダウンロードして御利用ください。
※様式については、宮崎市ホームページ（下記参照）よりダウンロードできます。

宮崎市ホームページトップページ　⇒　産業・事業者　⇒　福祉　⇒　介護保険
⇒　介護予防・日常生活支援総合事業者　関係　⇒　【総合事業】宮崎市介護予防・日常生活支援総合事業第一号事業者（訪問型サービス・通所型サービス）に係る指定届出様式
　(2) 共通する添付書類
・共通する添付書類は、コピーして使用されても差し支えありません。
　(3) 様式の再送付等
・申請数が多数に上るため、様式の再送付等の御要望にお応えすることができません。
・やむを得ない場合を除き、様式の再送付（郵送）、メールによる様式の送信は行いませんので、あらかじめ御了承ください。
　(4) 今回の更新申請の対象とならない事業所
・申請日現在で休止中の事業所は、人員等の指定基準を充たしていないことから、更新を行う事ができません。一旦、再開届を提出した後に更新手続きをすることになります。
　(5) 有効期間内に指定更新を行わない場合
・更新申請を行わない場合は、現在の指定の有効期間満了日をもって、指定の効力が失われ、有効期間満了日の翌日以降は介護予防・日常生活支援総合事業第１号事業のサービス（介護予防型訪問サービス・訪問型家事援助サービス・介護予防型通所サービス）を提供することはできません。
・指定更新申請を行わない場合は、有効期間満了日の１ヶ月前までに、廃止届を提出してください。
　 (6) 他指定サービスと有効期限を合わせたい場合
　　　　・同一の事業所において訪問介護事業、通所介護事業又は地域密着型通所介護事業を一体的に運営している場合、第1号事業の指定有効期間を短縮し、それらの指定有効期限に合わせることができます（延長はできません）。
希望する場合は、指定有効期間短縮申出書の提出が必要になります。
　　　　　※様式は上記２の(1)をご覧ください。
４　申請書類の記載要領・記載例
　(1) 更新申請書　･･･全事業所提出　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
・「フリガナ」、「郵便番号」、「電話番号」、「FAX番号」、「代表者の職名」、「代表者の生年月日」等、全ての項目について記載漏れのないようお願いします。
　　①「申請年月日」（用紙右上）
・申請書を発送、提出する日を記載してください。
　　②「申請者氏名」（用紙右上）
・申請法人名、代表者の役職、代表者の氏名を記載してください。
・申請者が個人の場合は、住所、氏名を記載してください。
　　③「代表者の職名」
・「代表取締役」、「理事長」、「代表社員」等、代表者の職名を記載してください。
　　④「事業等の種類」
・「事業等の種類」の欄は、更新するサービスのみ記載してください。　　
(2) 勤務形態一覧  ･･･全事業所提出
　　　　・直近一月の勤務実績表を提出してください。
　　　　・兼務の場合は、職種ごとに行を作成してください。
・参考様式1以外でご提出の場合、次の内容が記載されている必要があります。

＜勤務割表等に必ず記載が必要な内容＞

	確認する内容
	訪問サービス

通所サービス共通
	備考

	職種
	○
	

	資格
	○
	

	勤務形態（常勤・非常勤および専従・兼務の別）
	○
	

	常勤の要勤務時間数
	○
	各事業所の事業規則等で定められている時間を記載ください。

	利用者数
	○
	【訪問サービス・家事援助サービス】

要介護・要支援・事業対象者全員を合算した人数を記載ください。

【通所サービス】

記載のない場合、利用定員数で確認します。

	当該業務の勤務時間
	○
	兼務の場合は、職種ごとに行を作成してください。


※上記が確認できない場合、電話での聞き取りを行います。

(3) 誓約書  ･･･全事業所提出
・右上の「申請者」欄に、「名称（申請法人名）」、「代表者の職名・氏名」を記載してください。
・申請者が個人の場合は、「氏名」を記載してください。
・「名称、代表者の職名・氏名」は、更新申請書の記載と同じになるように記載してください。
(4) 組織体制図  ･･･全事業所提出
　　　　・法人の組織体制について分かるもの（事業所間の従業員の兼務状況が確認できるもの）を提出してください。
(5)指定有効期間短縮申出書 　･･･希望する事業所のみ提出
　　　・右上に「住所（申請法人）」、「名称（申請法人名）」、「代表者名」を記載してく
ださい。
　　　　・「事業所名称」、「事業所所在地」、「第１号事業の種類」に、更新する事業所について記載してください。
・「一体的に運営する事業の指定有効期間満了日」に、同一の事業所において一体的に運営している、訪問介護事業、通所介護事業又は地域密着型通所介護事業の指定有効期限を記載してください。
(6) 手数料に係る納入通知書の領収の写し  ･･･全事業所提出
・申請受理後に送付する納入通知書により、手数料を宮崎市指定金融機関、宮崎市収納代理金融機関にて納付し、納入通知書の領収の写しを提出してください。
	区分
	手数料

	第１号訪問事業
	5,000円

	第１号通所事業
	5,000円
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