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採用人員 １名 

職務内容 

事務局に関する業務全般 
※部会運営補助、会計業務、 
文書作成、広報活動（チラシ 
作成等）など 

勤務地 
大塚地域事務所（大塚中学校となり） 
住所：宮崎市大塚町鎌ケ迫 2296番地 3 

勤務日等 

平日 9:00～17:00週 18時間以内 
※6時間以上の場合は 1時間休憩あり 

※行事や会議等により土･日･祝日（時間外 

勤務手当適用）夜間の業務あり 

給 与 時給 900円（令和 5年度） 

労働保険 

労災保険・雇用保険 
※時間外含み、年 1,040時 

間以上の場合雇用保険加入 

※社会保険はありません 

大塚地域まちづくり推進委員会 

任 期 令和６年４月１日～令和７年３月３１日 ※ただし 1年ごとの更新制度あり 

年次有給休暇 法令に従い付与 

応募資格 

① 大塚地域まちづくり活動に理解と意
欲がある 18歳以上の方 

② 休日や夜間の時間外勤務に対応でき
る方 

③ 自動車運転免許を有し、運転ができ
る方(公用車あり) 

④ パソコン（ﾜｰﾄﾞ,ｴｸｾﾙ,ﾒｰﾙ等）での業務
が可能な方 

選考内容 
書類審査、面接、 
パソコン実技 

募集締切 令和６年３月２２日(金) 

採用試験 
令和６年３月３０日(土)
書類審査後、詳細を文書に

て通知 

応募方法 
規定の応募用紙に記入し、大塚地域まちづくり推進委員会事務局まで提出してください。 
※郵送、または事務局へご持参ください。（ハローワーク宮崎にも求人広告を掲載） 

【お問い合わせ・お申し込み先】 
大塚地域まちづくり推進委員会 事務局 
TEL：0985-53-4047 
受付時間：9:00～17:00 
住所：宮崎市大塚町鎌ケ迫 2296 番地 3 

提出書類 
規定の応募用紙 （大塚地域まちづくり推進委員会事務局、大塚公民館、大塚地域事務所にあ
ります） ※本紙下段QRコードから市ホームページ『募集要項』、『応募用紙』がダウンロード可。 

大塚地域まちづくり 

推進委員会 

Facebook ページ 

大塚地域まちづくり 

推進委員会 

Instagram ページ 

宮崎市役所 HP 

募集要項 応募用紙 



大塚地域まちづくり推進委員会事務局職員応募用紙 

 

種 別 事務局員（週 18時間） 

ふりがな  性別 

氏 名 
 男 

女 

生年月日 

昭和 

平成    年   月   日 

（    才）令和６年４月１日現在 

住 所 

〒 

 

 

電 話     － ＦＡＸ     － 

携帯電話    －    －       

E - m a i l  

 

学 歴 

※中学校から記入す

る 

   年   月  卒業・中退  

   年   月  卒業・中退  

   年   月  卒業・中退  

   年   月  卒業・中退  

資格、免許等に

関する特記事項 

   年   月 自動車運転免許を取得 ※運転可能 

   年   月  

   年   月  

   年   月  

職 歴 

※直近の職から記入

する 

   年   月～  年   月  

   年   月～  年   月  

   年   月～  年   月  

   年   月～  年   月  

家族構成 

※同居している家族

（本人以外） 

氏 名 生年月日 続 柄 職 等 

    

    

    

    

パソコン関係 
ワード 使用可・経験はあるが自信はない 

健康状態 
 

エクセル 使用可・経験はあるが自信はない 

通勤手段および時間 通勤手段 通勤時間 

 分 

 

受付番号 

 

※記入しないでください 

写真 

 

たて 4㎝ 

× 

よこ 3㎝ 

※写真のないものは

受付けません 



応募の動機 

 

 

 

 

 

 

地域活動・市民活動 

ボランティア活動に 

関する特記事項 

（活動歴・団体名等） 

 

 

 

 

 

 

地域住民参加のまちづく

りに対する意見 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

自己ＰＲ 

（長所・特技・趣味など） 

 

 

 

 

 

 

 


