
■宮崎市スマート申請
(https://lgpos.task-asp.net/cu/452017/ea/residents/portal/home)

法人 個人 チェック欄

1 ● □

2 ● □

3 ●
（その３の３）

●
（その３の２） □

4 ● ● □

5 ● ● □

6 ● ● □

7 ● ● □

8 ● ● □

9 ● ● □

10 ● ● □

11 ● ● □

12 △ △ □

13 △ △ □

14
ISO9000ｼﾘｰｽﾞ・ISO14001・ｴｺｱｸｼｮﾝ21・みやざきｴｺｱｸｼｮﾝの認証を取得している場
合に提出。

△ △ □

15

障がい者雇用状況等書類
○「障がい者の雇用の促進等に関する法律」に規定する法定雇用率を達成してい
る場合
・直近の障がい者雇用状況報告書の写しと対象者の手帳の写し
・健康保険被保険者証の写し、又は住民税特別徴収税額通知書の写し等（雇用関
係を証明する書類）
○「障がい者の雇用の促進等に関する法律」による雇用状況報告義務のない事業
主で障がい者雇用率制度の対象となる障がい者を常時雇用している場合
・対象者の手帳の写し
・健康保険被保険者証の写し、又は住民税特別徴収税額通知書の写し等（雇用関
係を証明する書類）
※ 手帳の写しを提出する際は、必ず本人の同意を得てください。
※ ３ヵ月以上の雇用関係が必要です。

△ △ □

16

消防団関係書類
○ 宮崎市消防団協力事業所の認定を受けている場合
・認定書の写し
○ 宮崎市消防団員を雇用している場合
・消防団員雇用状況確認(申請)書（清掃等様式１）
　（発行日が令和6年4月1日以降のもの）
・健康保険被保険者証の写し、又は住民税特別徴収税額通知書の写し等（雇用関
係を証明する書類）
※ ３ヵ月以上の雇用関係が必要です。

△ △ □

申請確認票【清掃等】

●…必須　△…必要に応じて

添　付　書　類

商業・法人登記事項証明書

印鑑証明書

所轄税務署発行の納税証明書
　法人：法人税、消費税及び地方消費税
　個人：申告所得税、消費税及び地方消費税

個人住民税の特別徴収実施確認書（共通様式２）

財務書類（直近２か年分）
　法人：表紙（期間が分かるページ）、貸借対照表、損益計算書、株主資本等
　　　　変動計算書及び注記表等
　個人：所得税青色申告決算書又は収支内訳書等

業務経歴書（様式第１号の４）

使用人員一覧表（様式第１号の５）

営業用機械器具一覧表（様式第１号の６）

有資格職員名簿

労働保険概算・確定保険料申請書写し

使用印鑑届（共通様式４）
　（注）支店等委任の場合は委任状（支店等委任用）を添付するため、本書は不要

委任状（支店等委任用）（共通様式５）
　（注）契約委任先を設定する場合のみ

営業に関し、法令上必要な許可、登録等を受けていることを証する書面

※本紙は、申請漏れがないかのチェックにご使用ください。提出は不要です。

「宮崎市指名競争入札参加資格審査申請要領〈清掃等〉」をご確認の上、「宮崎市スマート申請」にて申請を
行ってください。

宮
崎
市
に
本
社
が
あ
る
場
合

https://lgpos.task-asp.net/cu/452017/ea/residents/portal/home


（共通様式２）

令和 ○○ 年 ○○ 月 ○○ 日

　(申請者) 所 在 地

商 号 又 は 名 称

代 表 者 職 氏 名 ㊞

□

□ 　 当事業所は、現在

□ 　 当事業所は、現在

特別徴収事業所名 □

□ 　その他（名称： ）

□ 　 当事業所は、令和 年

□

個人住民税の特別徴収実施確認書

宮崎市長　　殿   

  東京都足立区青井１丁目１番１号

 宮崎株式会社

 代表取締役　宮崎　太郎

次のいずれか該当する項目欄の□にチェックを入れてください。

１．宮崎県内に事業所がない場合

当事業所は、宮崎県内に事業所（支店または営業所等を含む。）がありません。

⇒領収書の添付や税務担当課での確認印は不要です。

２．宮崎県内に事業所がある場合

（１） 特別徴収義務のある事業所の場合

　①領収証書の写しがある。

宮崎 市（町・村）の特別徴収義務者の指定を受け、従業員等の個人住民税に

ついて、特別徴収を実施し納付しています。

⇒次のいずれかを添付してください。当該市町村の税務担当課の確認印は不要です。

　写しの添付は、本書の裏面、もしくは別紙（A４縦）のどちらでも構いません。

　・直近の領収証書（１ヶ月）の写し

　・市民税・県民税特別徴収税額の決定・変更通知書（特別徴収義務者用）の写し

　　（注意）写しは事業所全体の税額部分のみ。個人情報（氏名等）が記載されている部分を除いてコピーしてください。

　② 領収証書等の写しがない。

市（町・村）の特別徴収義務者の指定（指定番号： ）を

受け、従業員等の個人住民税について、特別徴収を実施しています。

　申請者と同じ

⇒当該市町村の税務担当課にて確認印を受けてください。

　③ 特別徴収を実施していない。

月から、従業員等の個人住民税について、特別徴収を開始する手続きを

完了しました。

⇒当該市町村の税務担当課にて手続きし、確認印を受けてください。

（２） 特別徴収義務のない事業所の場合 市（町・村）確認印

　 当事業所は、特別徴収義務はありません。

　 特別徴収すべき従業員等が生じた場合は、速やかに特別徴収を

 　開始することを誓約します。

⇒当該市町村の税務担当課にて確認印を受けてください。

税務担当課記入欄

記　入　例

当てはまる項目
どれか一つにチェックする。

宮崎市と複数の市町村で特別徴収を実施している場合は、項目
欄①にチェックを入れて宮崎市の領収証書の写し等を添付する
か、項目欄②にチェックを入れて、宮崎市の市民税課で確認印を
受けてください。

　こちらに✓を入れた場
合には、市町村の税務担
当課にて確認印を受けて
ください。

特別徴収義務があり、かつ、宮崎市に居住する従業
員がいない場合は、宮崎県内にある主たる事業所
所在地の領収証書の写し等を添付して（又は確認
印を受けて）ください。

特別徴収義務に該当するか不明なときは、主たる事業所所在の市町村税務担当課で確認してください。



（共通様式４）　

印

令和 年 月 日

宮 崎 市 長 　殿

所  　在 　 地

商号 又は名称

代 表 者 氏 名

（実 印）

下記の印鑑を宮崎市に提出書類に使用するものとしてお届けします。

（注）１．使用印鑑は、入札、見積、契約締結、納品、代金の請求及び受領に使用

　　　　する印鑑であって、印鑑証明を受けた印鑑でなくてもよい。

        ２．代理人（支店長、営業所長、出張所長等）委任状を提出する者は、提出

　　　　不要とするが、委任状にて使用印鑑届を行うこと。

　

登録番号

使　用　印　鑑　届

 宮崎市橘通西一丁目１番１号

 有限会社みやざき

 代表取締役　宮崎　次郎

記



（共通様式５）　

印

私は、次の者を代理人と定め、宮崎市との下記事項に関する権限
を委任します。

委任期間：令和６年９月１日から令和９年８月3１日

１．代理人（支店長、営業所長、出張所長等）

①受　任　者
所　  在　 地

商号又は名称

役職及び氏名

②委　任　事　項
　１．見積、入札に関する件
　１．契約の締結に関する件
　１．契約金、保証金及び前払金の請求受領に関する件
　１．復代理人専任に関する件
　１．その他これに付随する一切の件

令和 年 月 日

宮 崎 市 長 　殿

（委　任　者）
所  　在 　 地

商号 又は名称

代 表 者 氏 名

（本店・本社は実印）

（使　用　印　鑑）

　

登録番号

委　任　状

（支店等委任用）

　東京都足立区青井１丁目１番１号

   宮崎株式会社

   代表取締役　宮崎　太郎

記

福岡県○○市○○区○丁目○番○号

宮崎株式会社　福岡支店

支店長　佐土原　次郎


