宮崎市 会計年度任用職員 募集要項

	１　募集職種
	　一般事務（庶務事務）

	２　募集人員
	　1名

	３　職務内容
	子育て支援課子ども相談室において、次の業務を行います。

(1)  室内の庶務に関する業務（電話対応、受付記録の入力、その他

正職員の補助業務）

(2)  要保護児童等の文書の記録、管理に関する業務

	４　勤務場所
	　宮崎市 子ども未来部 子育て支援課 子ども相談室

（宮崎市役所　本庁舎5階）

	５　報酬
	基本報酬月額　115,925円～124,157円
通勤手当は、通勤距離に応じて支給されます。
期末手当は、支給条件に応じて支給されます。

	６　応募資格等
	パソコンの文書作成及び表計算ソフトが使用可能な人

（ワード・エクセル）

	７　応募方法
	(1)  募集期間　令和4年3月16日（水）から
令和4年3月29日（火）まで

(2)  応募方法  募集期間内に履歴書（市販のもので写真貼付）

※郵送可（3月29日必着）

(3)  提 出 先  宮崎市子ども未来部子育て支援課（本庁舎5階）

　　　　　　　〒880-8505　宮崎市橘通西1丁目1番1号
　　　　　　　　　　　　　電話0985-21-1766

	８　選考方法
	令和4年3月31日に面接による選考試験を行います。

選考試験の場所と集合時間は応募時にお伝えします。（郵送で応募された場合は後日ご連絡します）

	９　合格発表
	　令和4年4月5日（火）の予定。郵便で本人あてに通知します。
　※次の場合は、合格を取り消し、採用しません。
　・受験資格がないことが判明した場合
　・履歴書に虚偽が記載されていることが判明した場合

	10　勤務条件等
	(1) 任用期間

　令和4年4月18日から令和5年3月31日までとし、勤務状況等により2回まで再度任用する場合があります。その場合、最長2年11月の勤務となります。

※なお、任用後1ヶ月間は条件付採用期間です。（再度の任用の際も適用となります）

(2) 勤務形態
　休憩時間を除いて1週間あたり29時間勤務

① 月曜日　　　午前9時から午後4時まで

② 火～金曜日　午前9時から午後3時45分まで

※休憩時間は1時間（正午から午後1時まで）
(3) 休暇

　年次有給休暇は年10日（勤務日数や継続勤務期間等によって異なります）
(4) 社会保険　あり

	11 欠格要件
	(1)　禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの人

(2)  宮崎市職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から2年を経過しない人

(3)  日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した人

	12　問合せ先
	〒880-8505　宮崎市橘通西1丁目1番1号

　　　　　　宮崎市子ども未来部子育て支援課（担当：大田原）

　　　　　　電話0985-21-1766


