介護医療院及び短期入所療養介護　事前提出書類及び帳簿類等

次のとおり、事前提出資料及び当日資料の準備をお願いします。
※介護予防短期入所療養介護に関する書類も準備してください。
１．事前提出書類（事業所が事前に作成の上、各１部ずつ提出すること。）

（１）「介護医療院事前提出資料」

（２）加算等算定状況シート（介護医療院）

　　（３）加算等算定状況シート（短期入所療養介護）

　　（４）施設の平面図

（５）運営規程

（６）運営状況点検書（介護医療院）

（７）運営状況点検書（短期入所療養介護）

２．事業所が当日用意するもの（帳簿類等）

（書類及び帳簿類は、令和３年度、令和４年度の２ヵ年度分を用意してください。）
①施設の管理等に関するもの

（１）施設の組織図又は職員配置表
（２）職員の業務分担表
（３）職員の人事記録及び採用・発令関係の書類、介護支援専門員等の資格証明書
（４）施設の就業規則
（５）職員出勤簿
（６）勤務割表（予定及び実績）

（７）職員給与台帳
（８）職員に対する研修関係の記録（外部研修、内部研修）
（９）調理従事者の検便記録
（１０）消防計画、その他の非常災害に関する計画（風水害、地震等）、防災訓練実施記録、

夜間における緊急連絡網
（１１）事故発生防止のための指針及びマニュアル、事故防止検討委員会の資料、
事故の状況及び事故に際して採った処置についての記録
（１２）感染症及び食中毒の予防及びまん延の防止のための指針、感染症対策マニュアル、

感染対策委員会の資料
（１３）苦情の受付相談窓口、苦情処理対応の体制及び手順、苦情処理簿
（１４）事業の指定及び変更届出書類の控え

②入所者に係る施設運営に関するもの

（１）入所契約書、重要事項説明書、個人情報取扱同意書
（２）入所者の介護保険被保険者証もしくは写（１０名程度）
（３）利用料の受領を明らかにする書類（領収証の控えなど）
（４）入退所の検討の記録

（５）診療録（退所者、死亡者分を含む）

（６）身体拘束に関する資料

Ⅰ　身体拘束廃止に関する指針・委員会等の記録
Ⅱ　身体拘束のある入所者の氏名及び居室のリスト

Ⅲ　身体拘束のある入所者の関係書類（身体拘束に関する説明書、経過観察記録等）

（７）サービス提供記録
（８）機能訓練にかかる記録
（９）通院・往診の状況記録
（１０）嗜好調査、残食調査、検食簿、週間献立表、給食委員会の記録
（１１）看護・介護日誌、外出・外泊簿
（１２）介護支援専門員の業務に関する書類
　　　　Ⅰ　施設サービス計画作成に関する資料（アセスメント、サービス担当者会議録、施設サービス計画、モニタリング、支援経過記録等）
Ⅱ　入所者の退所に際しての情報提供に関する記録
③介護給付費の算定に関するもの（下記の算定状況を明らかにする書類）

（※加算請求している書面のみ、令和３年度、令和４年度の２ヵ年度分を用意してください。）
（１）夜間勤務等看護（Ⅰ）（Ⅱ）（Ⅲ）（Ⅳ）
（２）若年性認知症患者受入加算

（３）外泊時の費用算定

（４）試行的退所サービス費

（５）他科受診時費用

（６）初期加算

（７）再入所時栄養連携加算
（８）退所前訪問指導加算

（９）退所後訪問指導加算
（１０）退所時指導加算
（１１）退所時情報提供加算
（１２）退所前連携加算
（１３）訪問看護指示加算

（１４）栄養マネジメント強化加算
（１５）経口移行加算
（１６）経口維持加算（Ⅰ）（Ⅱ）
（１７）口腔衛生管理加算（Ⅰ）（Ⅱ）
（１８）療養食加算
（１９）在宅復帰支援機能加算
（２０）特別診療費

（２１）緊急時施設診療費

（２２）特定治療

（２３）認知症専門ケア加算（Ⅰ）（Ⅱ）

（２４）認知症行動・心理症状緊急対応加算

（２５）重度認知症疾患療養体制加算（Ⅰ）（Ⅱ）

　　（２６）排せつ支援加算（Ⅰ）（Ⅱ）（Ⅲ）
（２７）自立支援促進加算
（２８）科学的介護推進体制加算（Ⅰ）（Ⅱ）
（２９）長期療養生活移行加算
（３０）安全対策体制加算
（３１）サービス提供体制強化加算（Ⅰ）（Ⅱ）（Ⅲ）
（３２）介護職員処遇改善加算（Ⅰ）（Ⅱ）（Ⅲ）
（３３）介護職員等特定処遇改善加算（Ⅰ）（Ⅱ）
（３４）介護職員等ベースアップ等支援加算
（３５）介護給付費請求書及び明細書

※　電子データ等で保存している書類につきましては、事前に紙に出力するなど、当日、確認できる状態で準備

してください。
また、必要がある場合は、上記のほかに関係書類を提出していただくことがありますので、ご了承ください。

※　運営指導当日に準備していただく資料は、必ず運営指導開始時刻までに、資料を確認する会場に全て搬入を
済ませておいてください。
※　当日は、管理者及び介護支援専門員の同席についてご配慮ください。
※　運営指導上、利用者の状況等を確認させていただくために、利用者全ての居室を訪問させていただく場合も
あります。
利用者の方々には前もって、お断り（同意）のお知らせをしていただきますようお願いいたします。
※　新型コロナウイルスの感染状況によっては、運営指導を延期する場合や書面での指導を実施する場合が
あります。
※事前提出書類の様式は市HPに掲載しています。


産業・事業者＞福祉＞運営指導（障がい）・運営指導（介護）＞


令和４年度運営指導資料（介護）





（裏面あり）








