
補 助 金 等 交 付 申 請 書

令和５年６月 日

宮崎市長 清山 知憲 殿

自治公民館名 ○ ○ 自治公民館

館長の住所 宮崎市 橘通西１丁目１番１号

館長の氏名 館長 宮崎 太郎

令和５年度宮崎市自治公民館運営費補助事業に対する補助金等の交付を受けたいので、宮崎

市補助金等交付規則第３条の規定により関係書類を添えて申請します。

交付申請額 円

添付書類

（イ）事業計画書

（ロ）収支予算書

（ハ）その他

※太線の枠内のみご記入ください。

自治公民館

受付窓口で記入していただきます

金額は窓口で記入していただきます

（65,000 円または 35,000 円）

《記入例》



令和５年度事業計画書

（１）活動方針

（２）活動目標

①

②

③

④

⑤

（３）事業内容

※この様式に記入できない場合は、別に作成したもの（総会資料の写し等）でも結構

です。

月 事 業 内 容 月 事 業 内 容

４ １０

５ １１

６ １２

７ １

８ ２

９ ３

※（１）（２）（３）の記入をお願いします。

自治公民館

※総会資料の写しでも可。

ただし、自治会と会計が同じで、自治会の総

会資料の場合は、下記のように「自治公民館」

と書き加える。

（例）令和５年度○○自治会事業計画書

・自治公民館



令和５年度収支予算書

１．収入の部

２．支出の部

※この様式に記入できない場合は、別に作成したもの（総会資料の写し等）でも結構

です。

科 目 予算額（円） 内 訳

宮崎市自治公民館運営費

補助金
65,000 または 35,000

公民館費

使用料

雑収入

繰越金

合 計

科 目 予算額（円） 内 訳

報酬

会議費

旅費

事務費

施設管理費

合 計

※１、２の記入をお願いします。

自治公民館

※総会資料の写しでも可

ただし、自治会と会計が同じで、自治会の総

会資料の場合は、下記のように「自治公民館」

と書き加える。

（例）令和５年度○○自治会収支予算書

・自治公民館

具体的に分かりやすく記入

してください

具体的に分かりやすく記入

してください

収支の合計が一致している

こと



令和５年度 自治公民館役員届

令和５年６月 日

自治公民館名 ○○ 自治公民館

●自治公民館の所在地 宮崎市 ○○町１－２－３

●電話番号（※館に電話を引いている場合） ０９８５－１２－３４５６

●自治公民館と自治会の組織は同一であるか（加入者は同じ住民であるか）

※（ ）内に○を、［ ］に該当する自治会名等をご記入下さい。

（ ○ ）同一である

→ ● 館を単独で管理している場合［ ○○ 自治会］

● 館を共同で管理運営している場合

［ 自治会］［ 自治会］

［ 自治会］［ 自治会］

（ ）同一でない ● 館を共同で管理運営している場合

［ 〇〇 会］［ 〇〇 会］

［ 会］［ 会］

● その他の場合

［ ］

●自治公民館に加入している世帯数・班数（不明のときは自治会加入数を記入してください。）

２００ 世帯 １０ 班

役 職
氏 名 他団体の役職名等

（自治会や子ども会など）

館 長 宮崎 太郎 ○○自治会 会長

副館長 清武 花子 ○○自治会 副会長

副館長 田野 二郎 ○○自治会 副会長

主 事 高岡 さくら ○○自治会 書記

会 計 佐土原 一 ○○自治会 会計

→

自治公民館

受付窓口で記入します

役職名は各公民館の役職名に変更

していただいて構いません。



請 求 書

令和５年 月 日

宮崎市長 清山 知憲 殿

自治公民館名 ○ ○ 自治公民館

館長の住所 宮崎市 橘通西１丁目１番１号

館長の氏名 館長 宮崎 太郎

令和５年度宮崎市自治公民館運営費補助金として次のとおり請求します。

請 求 金 額 円

※太線の枠内のみご記入ください。

自治公民館

金額は受付窓口で記入します。

（65,000 または 35,000）

記入しないでください



委 任 状

宮崎市長 清山 知憲 殿

令和５年 月 日

【委任者】

自治公民館名 ○○ 自治公民館

館長の氏名 館長 宮崎 太郎 ㊞

私は、令和５年度宮崎市自治公民館運営費補助金交付にかかる受領に関する権限を、

次の者に委任します。

【受任者】

団 体 名 ○○自治会

役 職 会長

氏 名 宮崎 太郎

※委任状の押印は省略できませんので、委任者及び捨て印の押印をお願いします。

㊞

自治公民館

受付窓口で記入します

館長個人の認印

通帳にある名義のとおりに記入

してください。



補 助 事 業 実 績 報 告 書

令和５年 月 日

宮崎市長 清山 知憲 殿

自治公民館名 ○○ 自治公民館

館長の住所 宮崎市 橘通西１丁目１番１号

館長の氏名 館長 宮崎 太郎

令和４年８月５日付で交付決定のあった自治公民館運営費補助事業に対する補助金等につ

いては、宮崎市補助金等交付規則第１１条の規定により関係書類を添えて実績報告書を提出し

ます。

添付書類

１．事業実施報告書

２．決算書又は決算見込書

３．その他

※太線の枠内のみご記入ください。

自治公民館

記入しないでください



令和４年度事業実施報告書

１．令和４年度に取り組んだ重点目標

（１） （２）

（３） （４）

（５）

２．令和４年度に実施した事業

※この様式に記入できない場合は、別に作成したもの（総会資料の写し等）でも結構

です。

月日 事 業 名 時間 実施場所 参加人員 主な内容

※１、２の記入をお願いします。

自治公民館

※総会資料の写しでも可

ただし、自治会と会計が同じで、自治会の総会資

料の場合は、下記のように「自治公民館」と書き

加える。

（例）令和４年度○○自治会事業実施報告書

・自治公民館



令和４年度収支決算書・決算見込書

１．収入の部

２．支出の部

※この様式に記入できない場合は、別に作成したもの（総会資料の写し等）でも結構

です。

科 目 決算額（円） 内 訳

宮崎市自治公民館運営費

補助金
65,000 または 35,000

公民館費

使用料

雑収入

合 計

科 目 決算額（円） 内 訳

報酬

会議費

旅費

事務費

施設管理費

令和５年度繰越金

合 計

※１、２の記入をお願いします。

自治公民館

※総会資料の写しでも可

ただし、自治会と会計が同じで、自治会の総

会資料の場合は、下記のように「自治公民館」

と書き加える。

（例）令和４年度○○自治会収支決算書

・自治公民館

具体的に分かりやすく記入

してください

具体的に分かりやすく記入

してください

収支の合計が一致している

こと

令和５年度への繰越金がある場合は、

令和５年度の収支予算書の収入の部

にも計上してください。



自治公民館の利用状況調べ

お忙しいところ恐れ入りますが、下記のアンケートにご協力いただきますようお願い

いたします。

自治公民館名 ○○ 自治公民館

施設名： ○○公民館

※規約等で定められている自治公民館（施設）の名称を記入してください。

（○○公民館、○○コミュニティセンター、○○集会所 など）

（問１）自治公民館（建物）の所有状況について、該当する番号に○をつけてくださ

い。

１.建物を所有している（所有者名義： ○○自治会 ）

２.県や市が所有する施設で活動している

３.借家を使用して活動している

４.活動拠点となる建物を有していない

→４と回答された方は、ここで終了です。

（問２）自治公民館の利用状況について、令和４年度の利用状況を記入してください。

年間の利用回数 ２００ 回

年間の延べ利用者数 ５００ 人

※把握している範囲で記入してください。

（問３）自治公民館の利用について、該当する番号に○をつけてください。

１.自治公民館（自治会）の会員以外の利用も認めている

２.会員以外の利用は認めていない

３.その他（ ）

⇒以上で終了です。ご協力ありがとうございました。


