
上下水道料金等クレジットカード継続払い決済代行業務委託

公募型プロポーザル実施要領

様式集

様式１ 参加申込書兼誓約書

様式２ 誓約書兼同意書

様式３ 会社概要

様式４ 質問書

様式５ 企画提案書提出届

様式６ 見積書

様式７ 辞退届

様式８ 申出書



様式１

令和 年 月 日

参加申込書兼誓約書

宮崎市上下水道事業管理者 下郡 嘉浩 殿

住 所

商 号

代表者職氏名 印

「上下水道料金等クレジットカード継続払い決済代行業務委託」公募型プロポーザルの

参加を申し込みます。

なお、参加申込にあたり、下記参加資格を満たしていること及び添付書類の記載事項に

ついては、事実と相違ないことを誓約します。

記

参加資格

上下水道料金等クレジットカード継続払い決済代行業務委託実施要領に規定する参加資

格

添付書類

□宮崎市税に滞納がないことの証明（発行日から３か月以内、写し可）

□国税に滞納がないことの証明（発行日から３か月以内、写し可）

□法人にあっては、商業登記簿謄本（発行日から３か月以内、写し可）

□誓約書兼同意書（様式２）

□会社概要（様式３）※会社のパンフレット等がある場合は添付すること。

□業務実績を証明する書類（契約書の写し等）

□プライバシーマーク使用許諾事業者であること、又は情報セキュリティポリシーを制定し

ていることがわかる書類の写し（ISO27001）

担当者氏名

電 話

メ ー ル



様式２

誓約書兼同意書

令和 年 月 日

宮崎市上下水道事業管理者 下郡 嘉浩 殿

住所又は所在地

商号又は名称

代表者名

私どもの団体は、宮崎市暴力団排除条例第２条第３号の暴力団関係者ではないことを誓約します。

また、本書の記載事項が事実と相違ないこと、本書を宮崎市に提出すること及び宮崎市暴力団排

除条例に基づき、宮崎市が暴力団を利することのないことを確認するため、本書に記載された個人情

報を警察機関へ提供することについて同意します。

注 ・この書面に記載された個人情報は、個人情報の保護に関する法律（平成 15年法律第 57号）
に基づき取り扱うものとし、宮崎市が講じる暴力団排除措置以外の目的には使用しません。

役 職 名 氏 名
ふりがな

性別 生年月日 同意年月日

男
・
女

明治・大正

昭和・平成

年 月 日

年 月 日

男
・
女

明治・大正

昭和・平成

年 月 日

年 月 日

男
・
女

明治・大正

昭和・平成

年 月 日
年 月 日

男
・
女

明治・大正

昭和・平成

年 月 日
年 月 日

男
・
女

明治・大正

昭和・平成

年 月 日
年 月 日

男
・
女

明治・大正

昭和・平成

年 月 日

年 月 日

男
・
女

明治・大正

昭和・平成

年 月 日

年 月 日

男
・
女

明治・大正

昭和・平成

年 月 日

年 月 日

男
・
女

明治・大正

昭和・平成

年 月 日

年 月 日



様式３

会社概要

※会社のパンフレット等がある場合は添付すること。

商号又は名称

所在地又は住所

代表者職氏名

設立年月日

資本金

売上高（直近決算額）

従業員数

事業内容



様式４

令和 年 月 日

宮崎市上下水道事業管理者 下郡 嘉浩 殿

商 号

質問書

「上下水道料金等クレジットカード継続払い決済代行業務委託」公募型プロポーザルにつ

いて、次のとおり質問いたします。

担当者氏名

電 話

メ ー ル

№ 質問項目 質問内容

例
実施要領

「９企画提案書」
企画提案書に枚数制限はあるか

１

２

３

４

５



様式５

企画提案書提出届

令和 年 月 日

宮崎市上下水道事業管理者 下郡 嘉浩 殿

住 所

商 号

代表者職氏名

「上下水道料金等クレジットカード継続払い決済代行業務委託」公募型プロポーザルに

ついて、企画提案書を提出します。

添付書類

□見積書（消費税及び地方消費税を含む）

※内訳を添付すること

□企画提案書（任意様式）

担当者氏名

電 話

メ ー ル



様式６

※この様式を参考に項目毎の単価を記載した見積書を作成すること。

見積書

月額費用 月額（税抜） 月額（税込）

円 円

トランザクション手数料 税抜 税込

登録時承認処理 円／件 円／件

売上時承認処理 円／件 円／件

売上時承認取消処理 円／件 円／件

売上処理 円／件 円／件

売上取消処理 円／件 円／件

洗替処理 円／件 円／件

登録処理 円／件 円／件

円／件 円／件

円／件 円／件

円／件 円／件

決済手数料 税抜 税込

% %



様式７

令和 年 月 日

辞退届

宮崎市上下水道事業管理者 下郡 嘉浩 殿

住 所

商 号

代表者職氏名 印

「上下水道料金等クレジットカード継続払い決済代行業務委託」公募型プロポーザルの参

加について以下の理由により辞退します。

辞退理由

担当者氏名

電 話

メ ー ル



様式８

令和 年 月 日

申出書

宮崎市上下水道事業管理者 下郡 嘉浩 殿

住 所

商 号

代表者職氏名 印

「上下水道料金等クレジットカード継続払い決済代行業務委託」における指定納付受託

者として、本書のとおり、申し出ます。

(１) 名称
所在地

(２) 納付事務を行う歳入等の種類
水道料金、下水道使用料、農業集落排水処理施設使用料

(３) 歳入等を納付する期間
令和６年４月１日～令和７年３月３１日

担当者氏名

電 話

メ ー ル


