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■ 電子図書館操作方法ご説明■
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■ もくじ■
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電子図書館トップ画面と検索方法
利用者IDとパスワードを
入力してログイン

ジャンルをクリックすると一覧が表示

検索ワードを自由に入
力して検索

資料名、著者名、
出版者名など細
かく条件を指定し
て検索
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資料を借りる

「借りる」をクリックし、左の画面が出
れば貸出完了です。

マイページから借りている資料一覧
が確認できます。
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資料を返す、貸出を延長する

「返す」をクリックし、返却確認で「はい」を
クリックすると返却完了です。 「延長」をクリックすると貸出期間を

延長できます。



6

資料を予約する

資料が全て貸出中の場合、予約をすることができ
ます。
「予約する」をクリックすると予約完了します。
下に予約の人数が表示されます。

予約状況の詳細は、マイページの予約している
資料一覧で確認できます。

予約した資料が借りられるようになると、トップ画面
にメッセージが表示されます。
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マイページ

マイページからご自分のご利用状況を確認できます。

現在借りている資料や予約している資料の確認のほか、延長、返却、予約取消などを
することができます。
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資料の種類（リフローとフィックス）

リフロー
文章を中心とした電子書籍で、文字の大きさを
変更したり、表示を色反転したりできます。

フィックス
「紙の本」と同じレイアウト（配置やデザイン）で表示され
る電子書籍です。電子書籍（リフロー）と違い、文字サイ
ズは変更できませんが、画面をそのまま拡大できます。
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資料を読む（リフロー）①

「読む」ボタンをクリックするとビューワが開きます。

画面の左右をクリックするとページめくりができま
す。



10

資料を読む（リフロー）②ツールメニュー

メインメニュー 閉じるボタン

スライドバー 次へ/前へ　拡大　設定
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資料を読む（リフロー）③リーダー設定

設定の反映

リフローコンテンツは文字サイズ、組方向、色反転、読み上げなど、様々な設定が可能
です。
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資料を読む（リフロー）④読み上げ機能

リフローコンテンツでは音声読み上げ機能が使えます。
メインメニューの音声読み上げを選ぶか、ビューワの再生ボタンをクリックします。

読み上げられる部分がハイライト
表示され、ページ末尾まで読み上
げると、ページ送りが自動で行わ
れます。
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資料を読む（リフロー）⑤しおり、メモ

ページ右上をクリックするとしおりが設定できます。
1冊あたり20件のしおりを設定することができます。
しおりは本を返却するまで保存されます。ログインしないで読むことが
できる本では、ビューワを閉じるまで保存されます。

・メモをつけたい文章の先頭1文字をクリック（タップ）長押ししてドラッグし
ます。

・文字がハイライト表示になるので、ハイライトさせたい場所までスライド
させます。
・サブメニューが表示されるので「メモ登録」をクリック（タップ）します。
・メモ入力欄が表示されるので、メモを入力します。

メインメニューの目次・しおり・メモから
保存したしおり、メモの確認、削除がで
きます。
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資料を読む（フィックス）①開いた時の表示

フィックスコンテンツは「紙の本」と同じレイアウト（配置やデザイン）で表示される電子書
籍です。フィックスコンテンツの資料を読む時には、フィックスコンテンツ用の電子書籍
ビューワが自動で開きます。

開いたときに、スクロール方向ガイドと、ページめくりガイドが表示されます。
スクロール方向ガイドは画面がスクロールする方向を示し、横または縦が表示されます。

ページめくりガイドはページをめくる方向を示し、スクロールする方向に合わせ、左右ま
たは上下に表示されます。

ページめくりガイド

スクロール方向ガイド
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資料を読む（フィックス）②スクロール方法

横方向スクロールの場合：ページの左側
もしくは右側をクリックすることで、ページ
の移動ができます。

縦方向スクロールの場合：ページの上側
もしくは下側をクリックすることで、ページ
の移動ができます。
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資料を読む（フィックス）③ツールメニューの表示方法

ツールメニューを表示するには、ページ内の以下のエリア（緑の部分）をクリック（タップ）
してください。

横方向スクロールの場合 縦方向スクロールの場合
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資料を読む（フィックス）④ツールメニューの使用方法

・メインメニュー：メインメニューを表示します。
・タイトル名表示：開いている本のタイトル名が表示されています。
・ページ数：現在ページ数と総ページ数が表示されています。
・スライドバー：「●マーク」をドラッグして、左右に動かすことで任意のページに移動できます。
　　　　　　　　　　また、スライドバー上をクリック（タップ）して該当のページに移動することもできます。
・拡大表示」：画面を2倍に拡大して表示します。ダブルクリック（ダブルタップ）すると元の大きさに戻ります。
　　　　　　　　※拡大表示時、ツールメニュー・リンクは動作しません。
・スクロール方向切り替えボタン：ページのスクロール方向を縦または横に切り替えることができます。
・本を閉じる：ビューワを閉じる際にクリック（タップ）してください。
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資料を読む（フィックス）⑤メインメニュー

メインメニューの表示方法

ツールメニューを表示し、左上の「メニュー」をクリックしてください。

メインメニューの名称および使用方法

・書誌情報
　資料のタイトルと著者名が表示されます。
・目次・しおり
　この本に設定されている目次、しおりの一覧が
　表示されます。
　しおりの使用方法は「しおり機能の使い方」を
　ご覧ください。
　※設定されていない本もございます。
・本文検索
　ここをクリック（タップ）することでサブメニューが
　表示され、文字検索を行うことができます。
　文字情報の含まれない資料では「本文検索」
　メニューが表示されず、検索はできません。
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資料を読む（フィックス）⑥本文検索・しおり

・本文検索
　入力エリアに検索したい言葉を入力して
　虫ねがねをクリックしてください。
　検索結果一覧からジャンプしたページを
　クリックしてください。
　検索した言葉が含まれる本文が
　表示されます。

しおりの付け方
しおりをつけたいページ内で右上をクリック（タップ）します

しおりの見方、消し方
・該当の本についているしおりがメインメニューの
  目次欄の下に表示されるので、クリック（タップ）すると
  しおりのついたページが表示されます。
・しおりを消す場合は、消したいしおりの右側に
  表示されている「×」をクリック（タップ）してください。


