
1 提出の際は、下記の図のようにそろえて提出してください。

2 総括表の記入例（うぐいす色）

3 普通徴収仕切紙の記入例（ピンク色）

給与の支払期間 　令和　5　年　1　月分　から　12　月分まで

フ リ ガ ナ 　ミヤザキシ　カブシキガイシャ

フ リ ガ ナ 　ミヤザキシタチバナドオリ
　〒　880-0212

令和６年度給与支払報告書　(総括表)

　宮崎市提出用 令和　6　年　1　月　31　日　提出 指定番号 12345678

給 与 支 払 者 の
個人番号又は法人番号 9 8 7 6 5 4 3 2 1 0 9 8 7

事業種目 事務機販売
給 与 支 払 者 の
氏 名 又 は 名 称 　宮崎市株式会社

受給者総人員 100 人

所 得 税 の 源 泉 徴 収
を し て い る 事 業 所
又 は 事 業 の 名 称

　宮崎市会計株式会社
特別徴収対象者

(給与天引) 70 人

普通徴収対象者
(退職者) 10 人

同 上 の 所 在 地

普通徴収対象者
(退職者を除く) 10 人

　宮崎市橘通１丁目１番１号
報告人員の合計 90 人

「宮崎市報告人員」は提出する給与支払

報告書の枚数と一致させてください。

給 与 支 払 者 が
法 人 で あ る 場 合
の 代 表 者 の 氏 名

　宮崎　太郎
年末調整の際に前職分を含んで
いますか。

１．はい　　２．いいえ

連 絡 者 の 所 属 、
氏 名 及 び 電 話 番 号

　所属　総務部　給与係
　氏名　宮崎　次郎
　電話　0985-00-1234　内線　1234

※摘要欄に前職分の記載がない場合、
前職分等がないものとして計算されま

すのでご注意ください

関 与 税 理 士 等 の
氏 名 及 び 電 話 番 号

　氏名　宮崎市税理士事務所
　　　　宮崎　三郎
　電話　0985-○○-5678

納入書の送付 必要 ・ 不要

宮

崎

市

報

告

人

員

20 人

10 　人　

8 　人　

2 　人　

普通徴収仕切紙
（必ず記入してください）

普通徴収者

内訳

①退職者 (退職予定者含む)

②乙　欄

③その他

④普通徴収者の給報

③仕切紙（普通徴収）

②特別徴収者の給報

①宮崎市提出用総括表

下記以外は、原則として普通徴収は認められません
．．．．．．．．．．．．

。

・退職者（退職予定者含む）

・乙欄適用者（他に主たる給与がある者）

・給与等の支払が不定期の者（外国航路の船員等）

宮崎市提出用総括表（うぐいす色）は、

必ず一番おもてにしてください。

仕切紙（ピンク色）は、

特別徴収者のみの場合は不要です。

給与支払報告書（給報）は、１人に

つき１枚だけ提出してください。

給与支払者が個人である場合には、

氏名・屋号の順に記載してください。

（例）宮崎 一郎 ひむか事業

名称や所在地等に変更がある場合、

該当箇所を朱書きで訂正してくだ

さい。また、別の送付先を指定する

場合は、朱書きで訂正の上、「送付先」

と傍記ください。

宮崎市報告人数は、給与支払報告書の

枚数と一致させてください。

納入書が必要でしょうか？

該当する方に〇を記入してください。

･特別徴収した市県民税について納入

書を使用して納める場合→「必要」

･eLTAX地方税共通納税システムや

金融機関等の納入サービス（インタ

ーネットバンキング等）を使用し、

納入書を使用しない場合→「不要」

総括表に記入した普通徴収の人数と一致させてください。

給与支払報告書作成・提出について（説明書）宮崎市市民税課

納入書とは宮崎市発行の「納入書つづり」
のことです。（毎月の納入書+予備2枚）



4 給与支払報告書（個人別明細書）の記入例

※ ※　種　　　　別　　※　　　 　整  理  番  号 ※

(個人番号)

 　内 　　　円 Ｂ 　　　　円 　　　　円内 　　　　円

特　定 老　人 その他 特　別 その他
Ｃ 有 従有 Ｅ 円 Ｇ Ｈ 　　内 Ｉ　　人 Ｊ 　　人 　　　　人 Ｋ 　　内 Ｌ 　　人 Ｍ 　　　人

円 円

ロ 円 ハ 円 ニ 円 ホ 円 ヘ 円

年 月 日 円

円 年

イ 円 ト 円

※ 区 分
(受給者番号)

00012

１２３４５６７８９０１２
(役職名)

(フリガナ)
　　　　　ミヤザキ　　イチロウ氏

名　　　　宮崎　一郎

種　　　　別 支　払　金　額
給与所得控除後の金額
( 調 整 控 除 後 ）

所得控除の額の合計額 源 泉 徴 収 税 額

給　与 ６，０００，０００  ４，３６０，０００ ４，０５５，０００ 0　

配 偶 者 (特 別)
控 除 の 額

控除対象 扶養親族の 数 16歳未満
扶養親族

の数

障 害 者 の 数
(本人を除く。)(配偶者を除く。 )

老 人

従人 従人 従人 人

○ 380,000 1 1 2 5 1 1

社会保険料等の金額 生命保険料の控除額 地震保険料の控除額 住宅借入金等特別控除の額

Ｎ内
100,000

 Ｏ  Ｐ 円

15，250

円

105,000 50,000
600,000

(摘要)
前職　㈱ミヤザキ　（給与）2,000,000円　（社保）50,000円　（源）1,000円

（１）宮崎　太陽（年少）

新生命
保険料
の金額

旧生命
保険料
の金額

介護医療
保険料
の金額

85,000 30,000 15,000 25,000 130,000

1 住25 11 11 10,000,000

月 日 円

100,000

(フリガナ) ミヤザキ　ハナコ 区
 

分 配偶者の
合計所得

            円

375,000
20,000氏名 宮　崎　　花　子

個人番号 2 3 4 5 6 7 8 9 0 1 2 3 基礎控除の額
円 所得金額

調整控除額

1

(フリガナ) ミヤザキ　ジロウ 区
 

分 1

(フリガナ) ミヤザキ　ハルコ 区
 

分氏名 宮　崎　　二　朗 　氏名　 宮　崎　　春　子

個人番号 3 4 5 6 7 8 9 0 1 2 3 4 個人番号 5 6 7 8 9 0 1 2 3 4 5 6

2

(フリガナ) ミヤザキ　サブロウ 区
 

分 2

(フリガナ) ミヤザキ　ナツコ 区
 

分氏名 宮　崎　　三　朗 氏名 宮　崎　　　夏　子

個人番号 4 5 6 7 8 9 0 1 2 3 4 5 個人番号 6 7 8 9 0 1 2 3 4 5 6 7

3

(フリガナ) ミヤザキ　カズコ 区
 

分 3

(フリガナ) ミヤザキ　アキコ 区
 

分氏名 宮　崎　　和　子 氏名 宮　崎　　　秋　子

個人番号 5 6 7 8 9 0 1 2 3 4 5 6 個人番号 7 8 9 0 1 2 3 4 5 6 7 8 （１）９１２３４５６７８９０１

4

(フリガナ) 区
 

分 4

(フリガナ) ミヤザキ　フユコ 区
 

分
　　　摘要欄に氏名、
　　　続柄を記入氏名 氏名 宮　崎　　　冬　子

個人番号 個人番号 8 9 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9
　

チ未
成
年
者

外
 

国
 

人

死
亡
退
職

災
 

害
 

者

乙

欄

本人が障害者

　

ル
寡

婦

　

ヲひ

と

り

親

　

ワ勤

労

学

生

中 途 就 ・ 退 職 受 給 者 生 年 月 日 

リ特

別

　

ヌ
そ

の

他 就職 退職 年 月 日 元号 年 月 日

○ 5 5 10 昭和 54 2 1

   ５ ６ ７ ８ ９ １ ２ ３ ４ ５ ６ ７ ８

住所(居所)
又は所在地 　宮崎市橘通１丁目１番１号

氏名又は名称 　宮崎市株式会社 (電話)（０９８５）－△△－１２３４

住　
　

所

　宮崎市○○町１番１号

控
除
対
象
扶
養
親
族

１
６
歳
未
満
の
扶
養
親
族

（
市
区
町
村
提
出
用
）

支
 

払
 

者

(源泉)控除対象配偶者

 の 有 無 等

支　払

を受け

る　者

生命保険料

の金額の

内訳

住宅借入金

等特別控除

適用数住宅借入金

等特別控除

の額の内訳 住宅借入金

等特別控除

可能額

住宅借入金等

特別控除区分

(１回目)

住宅借入金等

特別控除区分

(２回目)

住宅借入金等

年末残高

(１回目)

住宅借入金等

年末残高

(２回目)

(源泉･特別)

控除対象

配偶者

居住開始年月

日(１回目)

居住開始年月

日(２回目)

旧個人年金

保険料

の金額

新個人年金

保険料

の金額

非居住者

である

親族の数

個人番号又は
法  人  番  号

国民年金保険

料等の金額

旧長期損害

保険料の金額

給
与
支
払
報
告
書(

個
人
別
明
細
書)

Ｆ

５人目以降の控除対象
扶養親族の個人番号

５人目以降の16歳未満
の扶養親族の個人番号

Ａ

6

（注意）文字が小さい・薄い・ズレている等の場合正しく処理ができません。適当であるかをご確認ください。

配偶者（特別）控除の額
本人や配偶者の合計所得金額によっ
て、控除額が異なります。

個人番号は、マイナンバーです。

控除対象・16歳未満扶養親族の数
市・県民税の非課税限度額等の算定に
関わるため、必ず記入してください。

生命保険料の金額の内訳
給与所得者が支払った保険料の額をそ
れぞれ記入してください。（控除額では
ありません。）

所得金額調整控除額
対象の方は記入してください。

配偶者の合計所得
配偶者に所得がある場合は、令和5年
中の合計所得金額を記入してくださ
い。（収入ではありません）

（源泉・特別）控除対象配偶者
控除対象配偶者・配偶者特別控除に
該当する場合は記入してください。

生年月日欄
該当者特定のための重要な項目です。
漏れ・誤りのないようお願いします。

扶養親族欄
扶養親族について記入してください。

住宅借入金等特別控除額の内訳
正しく記入がない場合、市・県民税が
正確に計算できません。

中途就・退職欄
令和5年中に中途就職・退職された場
合に記入してください。

住所は、令和6年1月1日現在、住民登録がされている住所を記
入してください。また住民登録地以外に住んでいる場合は居住地
の住所を記入し、摘要欄に住民登録地を記入してください。

★この他、国税庁のホームページに「年末調整がよくわかるページ」が掲載されています。ご参照ください。

摘要欄
・前職分を含む場合は前職分の事業所名・支払額・社会保険料を必ず記入してください。（二重合算を防ぐため）
・5人目以降の扶養親族の名前を記入し、16歳未満の扶養親族の場合は（年少）と記入してください。
・同一生計配偶者（控除対象配偶者を除く）が障がい者、特別障がい者又は同居特別障がい者に該当する場合には、
同一生計配偶者の氏名及び同一生計配偶者である旨を記載し、「障害者の数」の欄に記入してください。
（例） 宮崎 ミヤ子（同配）

・退職手当等の支払を受ける配偶者（合計所得金額が133万円以下であるもの）又は扶養親族がいる場合には、
その者の氏名、個人番号（又は続柄と生年月日）、障がいの情報等を記入してください。
（例）（退）宮崎 サキ子 901234567890、普障 ／（退）宮崎 サキ子、配偶者、昭和54年3月1日、普障

・専従者給与の場合は「専従者給与」と記入してください。
・租税条約適用者は「租税条約適用」と記入してください。

給与支払報告書作成・提出について（説明書）宮崎市市民税課


