
令和６年度生産性向上支援訓練のご案内

人材育成や社員研修などをご検討中のご担当者様におかれましては、社員のスキルアップや企業の生
産性向上のため、是非、下段オープンコースをご活用ください！
なお、個人でのお申込みはできません。お勤め先の事業所を通しての申込みとなります。
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コース名 品質管理基本 コースNo宮崎02　受講料　3,300円（税込）／名　定員20名

内容

品質管理の基本の考え方を知ろう！
 
 ☑ 品質管理の考え方
 ☑ QC７つ道具

【推奨対象者：初任層】

実施日時
（申込締切）

６月５日（水） 9：30～16：30（6ｈ）
（５月１５日（水））

開催場所 ポリテクセンター宮崎
 宮崎市大字恒久4241

コース名 業務に役立つ表計算ソフトの関数活用 コースNo宮崎03　受講料　2,200円（税込）／名　定員20名

内容

関数を活用して事務作業を効率的に！

 ☑ データの処理
 ☑ 関数の実務活用

【推奨対象者：ITを活用した業務改善に取り組む方】

実施日時
（申込締切）

６月１３日（木） 9：30～16：30（6ｈ）
（５月２３日（木））

開催場所 宮崎高等技術専門校 
 宮崎市大字赤江飛江田868-16 

コース名 ビジネス現場における交渉力 コースNo宮崎04　受講料　3,300円（税込）／名　定員20名

内容

顧客の要望を引き出し、
的確に対応できる力をつけよう！
 
 ☑ ビジネスネゴシエーション
 ☑ BATNA（Best Alternative to Negotiated 
   Agreement）を想定した交渉術
 ☑ 交渉戦略 

【推奨対象者：初任層】

実施日時
（申込締切）

６月１７日（月） 9：30～16：30（6ｈ）
（５月２７日（月））

開催場所 ポリテクセンター宮崎
 宮崎市大字恒久4241 

コース名 SNSを活用した情報発信 コースNo宮崎06　受講料　2,200円（税込）／名　定員20名

内容

SNSの効果的な使い方や危険性を学び、
正しい活用方法を知ろう！

 ☑ SNSの活用
 ☑ 情報発信
 ☑ SNSの危険性 

【推奨対象者：ITを活用した情報発信に取り組む方】

実施日時
（申込締切）

６月２５日（火） 9：30～16：30（6ｈ）
（６月４日（火））

開催場所 （株）宮崎県ソフトウェアセンター
 宮崎市佐土原町東上那珂字長谷水16500-2  

コース名 業務効率を向上させるワープロソフト活用 コースNo宮崎07　受講料　2,200円（税込）／名　定員20名

内容

Wordの基本操作から機能活用を学び、
業務効率化を目指そう！

☑ ワープロソフト概要と基本操作
☑ 業務効率を向上させる文書作成のためのヒント

【推奨対象者：ITを活用した業務改善に取り組む方】

実施日時
（申込締切）

６月２７日（木） 9：30～16：30（6ｈ）
（６月６日（木））

開催場所 宮崎高等技術専門校 
 宮崎市大字赤江飛江田868-16 

受講申込書は、裏面またはホームページにございます。また、上記オープンコースのほかに、

・会社の会議室等を会場に、課題やニーズに合わせてカリキュラム内容をカスタマイズして実施できる オーダーコース
　（オーダーコースは受講者６名様から承っております。）

・全国で人気の３コースを、お好きなタイミング、場所でｅラーニング形式にて受講いただける サブスクリプション型
もご用意しております！カリキュラム内容やお申込方法など詳しい内容については、ホームページをご覧いただくか、
下記のポリテクセンター宮崎（TEL0985-51-2381）までお問合せください。

〒880-0916 宮崎市大字恒久4241番地      
Mail：miyazaki-poly03@jeed.go.jp 
TEL：0985-51-2381 FAX：0985-51-1509
HP： https://www3.jeed.go.jp/miyazaki/poly/biz/hl52qs00000h580m.html.
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ポリテクセンター宮崎では、各企業様の人材育成を支援するため

『生産性向上支援訓練』を実施しています。



※お申込みの前に、下記の事項をご確認ください。

TEL

FAX

〒（ ）

氏名 部署等

お申込訓練名及び受講者名等をご記入ください。（※性別の記入は任意としています。未記入であっても構いません。）

開催日
性別
（※）

年齢

本訓練を知ったきっかけをお聞かせください。

当機構の保有個人情報保護方針、利用目的

生産性向上支援訓練 受講申込書

□ 個人での受講はできません。企業（事業主）からの指示による申込みに限ります。
□ 本訓練を実施する機関（企業）の関係会社（親会社、子会社、関連会社等）の方は受講できません。
□ 応募者多数の場合は先着順とさせていただきます。
□ 本申込みが当センターに到着後、受付状況を申込担当者様あてご連絡いたします。
  （本申込みを送信後、３開庁日をすぎても、受付状況の連絡がない場合は、お手数ですがご連絡いただきますようお願いいたします。）
□ 申込期限において申込者が最少催行人数に達しない場合は、コースを中止又は延期させていただくことがあります。
 また、申込者多数の場合、定員を増枠する場合がございますので、あらかじめご了承ください。
□ 請求書は、各コースの申込締切後に発行・送付いたします。
  なお、請求書に記載のキャンセル期限を過ぎてからのキャンセルは受講料を全額ご負担いただきます。
□ 実施状況確認等のため、訓練中に写真撮影を行う場合がありますのでご了承ください。
□ 受講者の方、事業主の方を対象にアンケートを行いますのでご協力お願いいたします。
  ●受講者アンケート：訓練日当日、訓練終了後に実施いたします。 
  ●事業主アンケート：事業主（申込担当者）様を対象に訓練終了2～3か月後に実施いたします。

申込日： 令和  年  月  日

所 在 地

申 込 担 当 者

メールアドレス

企業 （株式会社、有限会社、合同会社、士業法人 又は 個人事業主）

その他 （学校法人、医療法人、社会福祉法人、一般社団法人、NPO法人、公益法人 等）

  A 1～29人   B 30～99人   C 100～299人

  D 300～499人   E 500～999人   F 1000人～

  01 建設業   02 製造業   03 運輸業

  04 卸売・小売業   05 サービス業   06 その他

申込訓練コース
（ふりがな）

受講者名
就業状況

正社員

非正規

その他（自営業等）

正社員

非正規

その他（自営業等）

正社員

非正規

その他（自営業等）

正社員

非正規

その他（自営業等）

  ご紹介

（                    ）

  その他ホームページ   その他からのDM   その他

（                    ） （                    ） （                    ）

宮崎市 班回覧

ポリテクセンター宮崎 生産性センター業務課 あて
FAX：0985-51-1509 メールアドレス：miyazaki-poly03@jeed.go.jp

事 業 所 名

法人形態
☑（該当に ）

会 社 規 模
（該当に☑）

業 種
☑（該当に ）

  ポリテクセンター宮崎ホームページ   ポリテクセンター宮崎からのDM

（１）独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構は「個人情報の保護に関する法律」（平成15年法律第57号）を遵守し、保有個人情報を適切に管理し、個人の権利利益を保
護いたします。
（２）ご記入いただいた個人情報については、訓練の実施に関する事務処理（訓練実施機関への提供、本訓練に関する各種連絡、訓練終了後のアンケート送付等）及び業務統計
に使用するものであり、それ以外に使用することはありません。

誤送信に

注意願います


