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宮崎市清武文化会館図書室管理要綱

（趣旨）

第１条 この要綱は、宮崎市清武文化会館条例（平成21年条例第41号。以下「文化会館条例」という。）

に定めるもののほか、宮崎市清武文化会館の図書室（以下「文化会館図書室」という。）の管理運

営に関し、必要な事項を定めるものとする。

（開室時間）

第２条 文化会館図書室の開室時間は、午前８時３０分から午後７時までとする。

２ 前項の規定にかかわらず、市長が必要があると認めるときは、開室時間を変更することができる。

（特別整理期間）

第３条 指定管理者は、文化会館条例に定める休館日のほか管理上必要があると認めるときは、市長

の承認を得て特別整理期間として、開室日に開室しない日を設けることができる。

（貸出）

第４条 文化会館図書室の図書又は資料等（以下「図書室資料等」という。）の貸出は、個人貸出及

び団体貸出とする。

２ 個人貸出を利用できる者は、市内に居住し、通勤し、若しくは通学するもの又は市長が特に必要

と認めるものとする。

３ 団体貸出を利用できる団体は、市内の地域団体、社会教育関係団体その他の団体で、市長が適当

と認めるものとする。

（利用者カード）

第５条 図書室資料等を利用しようとするものは、宮崎市清武文化会館図書貸出個人登録申請書（様

式第１号）又は宮崎市清武文化会館図書貸出団体登録申請書（様式第２号）に必要な事項を記載し、

前条第２項又は第３項に規定する資格を証明する身分証明書その他これに類するものを提示し、図

書室利用者カード（以下「利用者カード」という。）の交付を受けなければならない。

２ 前項の登録申請書の記載事項に変更が生じたときは、宮崎市清武文化会館図書貸出登録変更届（様

式第３号）を、利用者カードを紛失したときは、図書室利用者カード紛失・破損届（様式第４号）

を速やかに届け出なければならない。また、個人登録の取消が生じた際には、図書貸出個人登録取

消申請書を速やかに提出しなければならない。（様式第５号）

３ 利用者カードは、他人に譲渡し、又は貸与してはならない。

４ 指定管理者は利用者が虚偽に申込みを行い、又は前項の規定に違反するなど不正な行為をしたと

きは、利用者カードの使用を取り消すことができる。

（貸出の手続）

第６条 図書室資料等の貸出を受けようとする者は、利用者カードを提示しなければならない。ただ

し、指定管理者が特に必要があると認めるときは、図書特別貸出願い（様式第６号）の提出により

貸出を受けることができる。

（転貸の禁止）

第７条 利用者は、貸出を受けた図書室資料等を転貸してはならない。

（貸出冊数及び貸出期間）

第８条 図書室資料等の貸出冊数は、１回につき１人５冊以内とし、貸出期間は貸出日の翌日から１

４日以内とする。

２ 前項の規定にかかわらず、市長が特に必要と認めたときは、その冊数及び期間を別に指定するこ

とができる。

（貸出制限）

第９条 貴重資料、視覚聴覚資料その他の市長が指定した図書室資料等は貸出を行わないものとする。

ただし、市長が特に必要があると認めるときは、この限りでない。

（貸出の停止）

第10条 指定管理者は図書室資料等の貸出を受けたものが、貸出期間経過後、なお図書室資料等を返

却しないときは、図書室資料等の貸出を停止することができる。

（図書室資料等の弁償等）
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第11条 利用の図書室資料等を紛失し、又は汚損した者は、速やかに図書室資料等損傷・亡失届（様

式第７号）により報告し、現金又は相当の代価にて弁償をしなければならない。ただし、紛失又は

汚損した理由が、避けることのできない事故その他やむを得ない事情によるものであると市長が認

める場合は、この限りでない。

（寄贈）

第12条 図書室は、資料の寄贈を受けることができる。ただし、百科事典・法律書を除く。原則とし

て寄託は受けない。

２ 資料を寄贈しようとするものは、宮崎市清武文化会館図書室資料寄贈申込書（様式第８号）に必

要事項を記載し、市長の承認を受けなければならない。

（委任）

第13条 この要綱に定めるもののほか、必要な事項は、市長が別に定める。

附 則

この要綱は、令和元年７月３０日から施行する。

（施行期日）

この要綱は、令和２年４月１日から施行する。


