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小戸保育所・青島保育所給食調理等業務委託公募型プロポーザル方式 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　実　施　要　領 

１．実施要領等の定義 
　この実施要領は、令和９年４月から開始する小戸保育所及び青島保育所での給食調理業務等を行う
事業者の募集に関して必要な事項を定めるものとし、本実施要領に以下の資料も併せて「実施要領
等」とする。 
　なお、事業者の選定にあたっては、経営能力、技術能力等を活用することにより、調理業務の安全
性および効率性を確保するため、公募型企画提案方式（プロポーザル方式）を採用する。 
【資料】 
　仕様書　：市が事業者に要求する具体的な業務仕様を示すもの 
　添付資料：現地見学会出席申込書、書類作成及び記載要領、参加表明等の様式集 

 
２．業務概要 

（１）業務名　　小戸保育所・青島保育所給食調理等業務委託 
（２）対象施設　小戸保育所（宮崎市鶴島３丁目９２番地） 
　　　　　　　　青島保育所（宮崎市青島西２丁目１番地） 
（３）履行期間　令和９年４月１日から令和１２年３月３１日まで（３年間） 
（４）目　　的　保育所における給食サービスの安定的かつ継続的な提供を確保するため、最新の知 
　　　　　　　　識及び技術を持つ事業者が豊富な経験に基づき、より良い給食調理業務等を実施す 
　　　　　　　　ることで、「安全で楽しくおいしい給食」を児童に提供することを目的とする。 
（５）業務内容　小戸保育所・青島保育所給食調理等業務委託「仕様書」を参照。 

 
３．参加資格 

参加事業者は、次の要件を満たしていること。 
（１）地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当しないものである 
　　　こと。 
（２）参加表明書の提出時において、宮崎市競争入札参加資格者名簿「物品・清掃等業者名簿」（以 
　　　下「参加資格者名簿」という。）に登録されており、宮崎市内に本店、支店、営業所又は事務 
　　　所を置いているもの。なお、受注者は、第三者に対し、委託業務を再委託してはならない。 
（３）令和３年４月１日から令和８年３月３１日までの間に、次に定める実績を自社単独で有するも 
　　　のであり、業務を確実かつ円滑に遂行できる知識及び経験が豊富な人材を有するものであるこ 
　　　と。 
　　　・利用定員８０名以上でかつ離乳食及びアレルギー対応食を提供する認可保育所及び認定こど 
　　　　も園における自園での給食調理場において、３年以上の調理業務受託実績 
　　　　※様式第３号「保育所給食調理業務経歴書」にて確認を行う。 
（４）児童福祉施設の設備及び運営に関する基準（昭和２３年１２月２９日　厚生省令第６３号）第 
　　　１１条の児童福祉施設における給食の提供に関する規定を遵守できること。 
（５）保育所の給食に関する安全衛生管理について、十分な能力を有しており、次の事項のいずれに 
　　　も該当しないこと。 
　　　ア．過去３年以内に保育所等の給食において食品衛生法（昭和２２年法律第２３３号）の営業 
　　　　　処分を受けたことがある。 
　　　イ．食品衛生法又は同法に基づく処分に違反して刑に処せられ、その執行を終わり、又は執行 
　　　　　を受けることがなくなった日から起算して２年を経過していない。  
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　　　ウ．食品衛生法第５４条から５６条までの規定により許可を取り消され、その取消しの日から 
　　　　　２年を経過していない。 
（６）製造物責任法（平成６年法律第８５号）の規定による損害賠償責任を履行するため、生産物賠 
　　　償責任保険（PL保険）に加入していること。 
（７）会社更生法（平成１４年法律第１５４号）第１７条の規定に基づく更生手続き開始の申立て又 
　　　は民事再生法（平成１１年法律第２２５号）第２１条の規定に基づく再生手続き開始の申立て 
　　　の事実がある等、経営状況が著しく不健全であると認められるものではないこと。 
（８）本業務の公表から契約締結日のいずれの日においても、宮崎市物品売買等の契約に係る指名停 
　　　止等の措置に関する要綱（平成１２年１２月２０日告示第３５０号）及び宮崎市建設工事等に 
　　　係る指名停止等の措置を受けていないこと。 
（９）暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７号）第２条第２号及び 
　　　同条第６号の規定による暴力団及び暴力団員が経営する企業若しくは実質的に経営を支配する 
　　　企業又はこれに準ずる者ではないこと。 

 
４．参加に関する留意事項 

参加に関する留意事項は、次のとおりである。 
（１）参加事業者は、提案書の提出をもってこの実施要領の記載内容を承諾したものとみなされる。 
（２）提案した内容は、実現を約束したものとみなされる。 
（３）事業提案書等の著作権は、応募事業者に帰属する。ただし、市が宮崎市情報公開条例に基づき 
　　　事業提案書等の内容を公表する場合、その他市が必要と認めるときには、市は事業提案書等の 
　　　全部又は一部を無償で使用できるものとする。 
　　　また、事業契約に至らなかった応募事業者の事業提案書等については、市による事業者選定過 
　　　程等の説明以外の目的には使用しないものとする。なお、提出を受けた書類は返却しない。 
（４）参加事業者から実施要領に基づき提出される書類は、提出期間に限り補正することができる。 
（５）市が必要と認める場合は、追加書類の提出を求め、また記載内容に関する聞き取り調査を行う 
　　　ことがある。 
（６）参加に関して必要な費用は、全て参加事業者の負担とすること。 
（７）本プロポーザルに係る情報公開請求があった場合には、宮崎市情報公開条例に基づき、提案書 
　　　を公開することがある。  
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５．スケジュール（予定） 

項　　目 日　　時 

　実施要領等の公表 　令和８年　８月１３日（木） 

　現地見学会の出席申込期限 　令和８年　８月２１日（金）午後５時まで 

　現地見学会（小戸保育所） 　令和８年　８月２４日（月）午後４時〜 

　現地見学会（青島保育所） 　令和８年　８月２５日（火）午後４時〜 

　質問の受付期限 　令和８年　８月２８日（金）午後５時まで 

　【質問の回答（最終）】 　令和８年　８月３１日（月） 

　参加表明書の提出期限 　令和８年　９月　２日（水）午後５時必着 

　【参加資格の通知】 　令和８年　９月　７日（月）までに通知 

　提案書等の提出期限 　令和８年　９月　８日（火）午前９時から 

 　令和８年　９月１８日（金）午後５時まで 

　プレゼンテーション及びヒアリング 　令和８年１０月　５日（月） 

 　　　　〜１０月　９日（金）の期間で日程調整 

　結果通知・公表 　令和８年１０月１９日（月） 

　契約・引継ぎ等 　令和８年１１月〜 

　調理業務の履行開始 　令和９年　４月　１日（木） 

６．見学会の受付 
（１）提出方法　本業務施設（調理室）の見学会に参加される場合は、別紙「現地見学会出席申込 
　　　　　　　　書」を用いて電子メールで提出するものとし、送信時には必ず電話にて受信の確認 
　　　　　　　　を行うこと。 
　　　　　　　　実施予定日：令和８年８月２４日（月）午後４時〜（小戸保育所） 
　　　　　　　　　　　　　　令和８年８月２５日（火）午後４時〜（青島保育所） 
（２）受付期間　令和８年８月２１日（金）午後５時まで 
（３）提出先　　宮崎市子ども未来部　保育幼稚園課（担当：企画管理係　今村・黒木） 
　　　　　　　　電子メール：10jidou@city.miyazaki.miyazaki.jp 
　　　　　　　　ＴＥＬ：0985-21-1774 
※参加希望者多数の場合は、別途日程を調整する場合があります。 
 

７．質問の受付・回答 
（１）提出方法　質問がある場合には、様式第４号を用いて電子メールで提出するものとし、送信時 
　　　　　　　　には必ず電話にて受信の確認を行うこと。 
（２）受付期間　令和８年８月１３日（木）〜８月２８日（金）午後５時 
（３）提出先　　宮崎市子ども未来部　保育幼稚園課（担当：企画管理係　今村・黒木） 
　　　　　　　　電子メール：10jidou@city.miyazaki.miyazaki.jp 
　　　　　　　　ＴＥＬ：0985-21-1774  
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（４）回答方法　募集要項等に関して提出された質問に関する回答は、令和８年８月３１日（月） 
　　　　　　　　午後５時までに市ホームページにて公表することとします。 
　　　　　　　　なお、簡易な事項（実施要領や仕様書の記載内容の確認等）については、その都度 
　　　　　　　　個別に回答することがあります。 

 
８．参加表明書の提出 

（１）提出書類　別添の「提出書類作成及び記載要領」を参照のこと。 
（２）提出先　　〒880-8505　宮崎県宮崎市橘通西１丁目１番１号 
　　　　　　　　宮崎市子ども未来部　保育幼稚園課（担当：企画管理係　今村・黒木） 
（３）受付期限　令和８年９月２日（水）午後５時まで（持参の場合は閉庁日を除く） 
（４）提出方法　持参又は郵送（期限内必着）に限る。 
（５）参加資格の認定通知 
　　　　　　　　参加資格の認定通知は、令和８年９月７日（月）までに通知する。 
（６）参加資格が認められなかった者に対する理由の説明 
　　　　　　　　参加資格が認められなかった者は、令和８年９月１７日（木）までに書面（任意の 
　　　　　　　　様式）により理由について説明を求めることができる。 

 
９．提案書等の提出 

（１）提出書類　別添の「提出書類及び記載要領」を参照のこと。 
（２）提出先　　〒880-8505　宮崎県宮崎市橘通西１丁目１番１号 
　　　　　　　　宮崎市子ども未来部　保育幼稚園課（担当：企画管理係　今村・黒木） 
（３）提出期日　令和８年９月８日（火）午前９時〜９月１８日（金）午後５時 
　　　　　　　　持参の場合は閉庁日を除く。 
（４）提出方法　持参又は郵送（期限内に必着）に限る。 

 
１０．選考方法 

（１）事務局による審査（＝１次審査） 
　　　資格要件への適合を事務局（保育幼稚園課）が審査する。 
（２）選定委員会による審査（＝２次審査）と優先候補者の選定 

　　　　　次に、小戸保育所・青島保育所給食調理等業務委託公募型プロポーザル方式選定委員会（以 
　　　　　下「選定委員会」という。）において、提出書類の審査に加え、応募者による企画提案説明 
　　　　　（プレゼンテーション）及びヒアリングを実施して選定委員による審査を行い、得点の最も 
　　　　　高い者を優先候補者とする。 

※合計得点が最も高い団体が複数ある場合は、「審査項目９　参考見積額」の得点が最も高 
　い者を優先候補者とする。なお、「審査項目９　参考見積額」の得点が最も高い者が複数 
　いる場合は、選定委員会の協議により優先候補者を決定する。 
※優先候補者の「得点」が満点に対し６割に満たない場合は、優先候補者には選定しない。 
※参加者が１者の場合であっても、選定委員会による審査を実施し、適切な事業者と判断し 
　た場合は優先候補者とする。  
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１１．２次審査手順 
（１）審査方法 

　選定委員会は、参加事業者を対象に、提出された提案書を用いてプレゼンテーション及びヒア
リングによる審査を１事業者ずつ行う。 
　１事業者プレゼンテーション１５分以内、ヒアリング１０分以内の計２５分以内とする。 
　※出席者は、参加事業者１社あたり３名までとする。業務責任者として配置予定の者がいる 
　　場合は出席者に含めること。 
　※パソコン等を使用する場合は各自準備すること。 
　※プロジェクター・スクリーン等は本市が準備する。 

（２）日時及び会場 
　　　審査日：令和８年１０月５日（月）〜１０月９日（金）の期間で日程調整 
　　　事業者への参加依頼時間や会場は、後日文書にて事業者ごとに通知する。 
（３）審査の結果通知 
　　　令和８年１０月１９日（月）までに全参加事業者に通知発送する。 
　　　また、市のホームページ上でも公表する。 

 
１２．審査基準等 

（１）評価項目及び点数配分 
　　ア　審査における項目別の点数配分 

　提案書等の記載内容について評価及びヒアリングを行い、次のとおり点数化を行う。 
　ただし、太枠の部分については、審査において特に重要となる項目であるため、獲得した点

数に２を乗じたものを得点とする。 
No. 評価の項目 評価の視点 得点 

1 企業理念 ①保育所の給食に対する基本的な考え方 5 

2 業務実施体制 

①従事者の配置計画 5 

②従事者の勤務体制の確保 5 

③従事者の定着方策 5 

④園児との交流等による実態把握 5 

⑤保育士や保護者との連携 5 

⑥給食の質を担保した食材費の抑制方法 5 

3 安全衛生管理の実施体制 

①安全衛生管理の基本的考え 5 

②安全衛生管理の実施体制 5 

③従事者の衛生面、健康面の管理指導 5 

4 給食調理業務等従事者 
の教育及び研修 

①従事者の教育や研修 5 

②教育や研修による成果の把握 5 

③開設準備期間における適切な準備 5 

5 危機管理体制 

①食中毒や異物混入等の事故の予防及び対応 5 

②突発的な事故等の対応 5 

③アレルギー除去食の調理や配膳方法 5 
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④医療的ケア児など特別な配慮を要する児童への対応・支援 5 

⑤第三者や市への補償の備え 5 

6 台風時などの協力体制 ①台風時などにおける従事者の勤務体制の確保 5 

7 経営状況 ①経営母体の財務健全性 5 

8 業務実績 ①委託施設と同程度以上の受託実績の件数 5 

9 参考見積額 ①概算業務価格の上限額に対する見積金額 5 

合　計 150 

 
　イ　審査における「得点」の配点 
　　　　事業者ごとに、各選定委員が評価の項目について次に示す５段階評価により評価を行う。 
　　　　評価をそのまま項目の得点とし、得点を合計したものを選定委員ごとの得点とする。 
　　　　なお、「得点」を配点する際の判定基準は、事業者間の相対比較とする。 

基　　準 得　　点 

非常に優れている 5 

優れている 4 

標準的である 3 

やや劣る 2 

　とても劣る 1 
 
　　　ウ　評価項目８「業務実績」の評価【５点】 

受託件数及び受託年数をもとに、下記のとおり計算した点数に応じ「得点」を配点する。 
　・同程度以上の受託業務※１件あたりの「通算受託年数」を点数とする。 
　・複数の業務を受託している場合は、それぞれの「通算受託年数」の点数を合計する。 
ただし、受託開始日から起算して１年（１２ヶ月）の受託をもって点数を「１」加算する。 
　（例）受託期間が２年１１ヶ月の場合、点数は２点 
※同程度以上の受託業務とは、令和３年４月１日から令和８年３月３１日までの間に受託 
　した業務で、利用定員８０名以上でかつ離乳食及びアレルギー対応食を提供する認可保 
　育所及び認定こども園における業務とする。 
※様式第３号「保育所給食調理業務経歴書」により審査を行う。 

点　　数 得　　点 

２０点以上 5 

１５点〜１９点 4 

１０点〜１４点 3 

　５点〜　９点 2 

　０点〜　４点 1 
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　　エ　評価項目９「参考見積額」の評価【５点】 
　　　　次の計算式で配点する。（評価点は、小数点第１位を四捨五入する。） 
　　　　ただし、最低が３点、最高が５点をそれぞれ限度とする。 

◆　得点　＝　参考見積額の最低額　÷　参考見積額（提案額）　✕　５点 

 
１３．委託金額の上限 

本業務に係る概算業務価格の上限は次のとおりとする。 

◆　委託金額の上限額 　　90,684,000円（金額は消費税及び地方消費税を含む。） 

応募段階での参考見積額が上記の上限金額を超える提案については、その段階で失格となる。 
 
（参考）小戸保育所定員及び入所児童数（実際の食数）の推移 

児　童　数 ３歳未満児 ３歳以上児 職　　員 合　　計 

定　　員 30名 50名 22名 102名 

R５．１０．１時点 25名 40名 19名 84名 

R６．１０．１時点 23名 36名 20名 79名 

R７．１０．１時点 24名 39名 22名 85名 

R８．　４．１時点 20名 36名 23名 79名 
 
（参考）青島保育所定員及び入所児童数（実際の食数）の推移 

児　童　数 ３歳未満児 ３歳以上児 職　　員 合　　計 

定　　員 20名 25名 15名 60名 

R５．１０．１時点 10名 12名 13名 35名 

R６．１０．１時点 5名 12名 13名 30名 

R７．１０．１時点 9名 13名 12名 34名 

R８．　４．１時点 7名 9名 12名 28名 
 
１４．契約の締結 

（１）［１０．選考方法］に従い、優先候補者を決定する。ただし、当該交渉が不調のときは、次点 
　　　にある事業者から順に契約交渉を行い、合意に達した事業者と契約を締結する。 
（２）契約書は、仕様書及び提案書に基づいて決定するものとし、当初仕様書に変更が生じる可能性 
　　　があることから、柔軟に対応すること。 
（３）契約締結にあたっては、受注者は宮崎市財務規則（平成元年規則第１号）第１０５条第１項の 
　　　規定に基づく契約保証金を納付しなければならない。ただし、同規則第１０５条第１項各号に 
　　　該当するときは免除する。 
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小戸保育所・青島保育所給食調理等業務委託公募型プロポーザル方式 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　実　施　要　領 

１５．欠格事項 
参加者がいずれかに該当する場合は、失格とする。 
（１）参加資格要件を欠く場合 
（２）実施要領に違反した場合 
（３）提出書類に虚偽の記載があった場合、または複数の提案書等を提出した場合 
（４）提出書類等の提出期限を過ぎて提出した場合 
（５）正当な理由なくプレゼンテーション及びヒアリングに応じなかった場合 
（６）その他選定に係る不正行為があったものと選定委員会が認めた場合 
（７）契約締結日までの間に「３　参加資格」に示す要件のいずれかを欠いた場合 
 

１６．開設準備期間 
　優先候補者決定の日から令和９年３月３１日までの間を開設準備期間とし、仕様書に掲げる調理員
等の確保、指揮命令系統の確率、調理機器や備品等の確認等を行うものとする。なお、開設の準備に
要する費用は、優先候補者の負担とする。 

 
１７．引継ぎ 

　委託契約期間が満了したとき又は委託契約が解除となったときは、原状回復して市に対象施設、附
帯設備、備品、必要なデータ等を引き渡すとともに、次期受注者又は市と十分に事務引継を行うこと
とする。 
　ただし、原状回復について市の承認を得たときは、この限りではない。 
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