
 

 

 

 

 

 

小戸保育所・青島保育所給食調理等業務委託 

公募型プロポーザル方式 

提出書類作成及び記載要領 
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小戸保育所・青島保育所給食調理等業務委託公募型プロポーザル方式　 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　書類作成　及び　記載要領 

１　参加表明書の提出　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
　参加表明手続きに必要な書類は、下記のとおりです。別紙様式の記入例を参考に記載し、それ

ぞれの書類の確認事項が適切に実施されているか確認してください。 

　全ての書類は原則「A４縦、横書き」で作成し、書類ごとに両面としてください。 

　内容を見やすくするためなどA３判を使用する場合はA４判に織り込み綴じとしてください。 

　提出の際は、次の順番で左綴じ２箇所止めの冊子としてまとめてください。 

 

【参加表明　提出書類】 

 書　　類 作　成　要　領 

1 表　　紙 

①表紙を付すこと。 

②表題として「小戸保育所・青島保育所給食調理等業務委託」の 

　文字と会社名を記載すること。 

2 
参加表明書 

（様式第１号） 
①記載事項及び印鑑等に漏れがないこと。 

3 
欠格事項確認書 

（様式第２号） 

①記載事項及び印鑑等に漏れがないこと。 

②該当チェックに漏れがないこと。 

4 

保育所給食調理 

業務経歴書 

（様式第３号） 

①記載事項に漏れがないこと。 

②記入した業務について、契約書の写しを添付すること。 

5 
生産物賠償 

責任保険 
①生産物賠償責任保険（PL保険）証の写しを添付すること。 

6 会社概要 

①会社の沿革（会社から現在に至るまでの経緯）、資本金、会社の

組織（本社、支店、営業所、事務所及び組織図、従業員数等）の内

容が分かる書類やパンフレット等を添付すること。 

7 財務諸表等 
①直近３事業年度に係る財務諸表（貸借対照表及び損益計算書の写

し）を添付すること。 

 



小戸保育所・青島保育所給食調理等業務委託公募型プロポーザル方式　 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　書類作成　及び　記載要領 

２　提案書等の提出　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
　提案に必要な書類は、下記のとおりです。別紙様式の記入例を参考に記載し、それぞれの書類

の確認事項が適切に実施されているか確認してください。 

　すべての書類は原則「A４縦、横書き」で作成し、書類ごとに両面としてください。 

　内容を見やすくするためなどA３判を使用する場合はA４判に織り込み綴じとしてください。 

　提出の際は、次の順番で左綴じ２箇所止めの冊子としてまとめてください。 

 

【参加表明　提出書類】 

 書　　類 作　成　要　領 

1 表　　紙 

①表紙を付すこと。 

②表題として「小戸保育所・青島保育所給食調理等業務委託提案 

　書」の文字を記載すること。 

2 

企画提案資料 

提出書 

（様式第５号） 

①記載事項及び印鑑等に漏れがないこと。 

3 
提　案　書 

（様式第６号） 

①指定の様式が綴られ、記入に漏れがないこと。 

②ページ番号を付すこと。 

4 
参考見積書 

（様式第７号） 

①記載事項及び印鑑（参加資格者名簿の印鑑）等に漏れがない 

　こと。 

②委託金額の上限額（実施要領P.7）を超えた金額としないこと。 

③消費税抜きの金額を記載すること。 

− 提出部数 
①８部［製本１部、副本７部］を提出すること。 
②副本は、「会社名・代表者名」などの会社が特定される部分を 
　消して作成すること。 

 


